附件1
[bookmark: _GoBack]解放闸分中心干部职工请假审批单

填写日期：    年    月    日
	[bookmark: OLE_LINK8]姓名
	
	科室/所站
	
	职务
	

	请假类型
（事假、病假、婚假、产假、陪产假、丧假、年休假、探亲假等）
	
	请假天数
	天

	请假
起止时间
	自     年    月    日至     年    月    日

	请假事由
	

	有关领导意见
	


附件2
解放闸分中心干部职工外出审批单
[bookmark: OLE_LINK13]
填写日期：    年    月    日
	外出人员
	

	外出地点
（市外）
	

	外出
起止时间
	自    年    月    日至    年    月    日

	外出事由
	

	有关领导意见
	

	经办人
	
	所在科室
	


附件3
解放闸分中心干部职工下乡及临时外出办公审批单

填写日期：    年    月    日
	下乡/临时外出办公人员
	

	下乡/临时外出办公地点
	

	下乡/临时外出办公起止时间
	自    年    月    日至    年    月    日

	下乡/临时外出办公事由
	

	用车情况（公共交通、公派、租赁或其他）
	

	有关领导意见
	

	经办人
	
	所在科室
	






